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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

 
Birim Kalite Temsilcisi 

 

Birim Sorumlusu 

 

Kalite Yönetim Kurulu 

 

 

 

İŞ AKIŞININ 

AMACI 
Ödeme işlemlerinin Toros Üniversitesi İhale Yönetmeliğine uygun şeklide yürütülmesi. 

KAPSAMI 
Toros Üniversitesi ödeme işlemlerinin üniversitemiz satın alma ve ihale yönetmeliğine uygun 

şeklide yürütülmesi sürecini kapsar. 

GİRDİLER 

Görevlendirme 

bilgileri, harcama ve 

ödeme belgeleri 

ÇIKTILAR Gider ödemeleri ve kayıtları 

KONTROL 

KRİTERLERİ 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun, 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, Vakıf Yükseköğretim 

Kurumları İhale Yönetmeliği ve Toros Üniversitesi İhale Yönetmeliği,  

İŞ AKIŞI 

SORUMLUSU 
Ön Muhasebe Ödeme Banka ve Finans Birimi 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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Görevlendirme 

yazıları, harcama 

belgeleri, ödeme 

dekontları 

Görevlendirilen Akademik/İdari personel görev süresi içinde 

yaptığı harcamaları Geçici Görev Giderleri Bildirgesi doldurur.  

Kontrol sonrası ödeme işlemi için banka ödeme talimatı 

mütevelli heyet başkanına sunulur. 

İşlem 

Sonu  

Geçici Görev Giderleri bildirgesi üniversitece belirlenen tavan 

ücretler baz alınarak kontrolü gerçekleştirilir.  

Ödeme talimatı bankaya gönderilerek, banka hesabımızdan 

aktarımı gerçekleştir.  

Görevlendirilen Akademik/İdari personel görev süresi için de 

görevlendirme yazısı tebliğ eder. 


